
Bürokaufmann/-frau

Vertrieb/Einkauf

Wenn Sie an dieser Position interessiert sind, freuen wir uns auf Ihre aussagekräftige 

Bewerbung an: karriere@eder-blechbau.at

Starte deine Ausbildung in unserem Unternehmen mit einer Lehre zum/r

Reinhard Eder Blechbauges.m.b.H., Frankenweg 2, 9100 Völkermarkt, 

T: 0043 (0) 4232 3172 -0, F: 0043 (0) 4232 42 29

Als renommiertes Völkermarkter Unternehmen ist Eder Blechbau Experte

im Bereich Engineering und Metallbau. Jahrzehntelange Erfahrung und

innovative Ideen lassen individuelle und technisch ausgereifte Lösungen

entstehen. Zu unseren Geschäftsbereichen zählen Fassaden-, Lüftungs-

und Einfassungssysteme sowie die Auftragsfertigung. Unsere Mitarbeiter

sind tagtäglich mit Leidenschaft bei der Arbeit und sorgen für Ergebnisse,

die Kunden und Partner begeistern.

www.eder-blechbau.at

WAS DICH BEI UNS ERWARTET

• Du erlernst administrative Arbeiten mit Hilfe der betrieblichen Informations- und 

Kommunikationssysteme zu erledigen.

• Du arbeitest bei der Angebotslegung mit.

• Du wirkst unterstützend bei der Auftragserfassung und Abwicklung von 

Tagesgeschäft und Projekten.

• Du unterstützt bei der Verrechnung.

• Deine Lehrzeit beträgt 3 Jahre.

WAS DU MITBRINGST

• abgeschlossene Pflichtschule 

• Freude am Arbeiten im Büro und an administrativen Tätigkeiten

• Genauigkeit, Offenheit, Kommunikationsstärke

Wir bieten eine interessante sowie abwechslungsreiche Tätigkeit mit zahlreichen

Weiterbildungs- und Entwicklungsmöglichkeiten in einem spannenden und anspruchsvollen

Betätigungsfeld. Die Lehrlingsentschädigung erfolgt gemäß dem Kollektivvertrag für das

metallverarbeitende Gewerbe.


